ZARZADZENIE nr4/2022
Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Radzyniu Podlaskim z/s w Bialej
z dnia 31 sierpnia 2022 r.

W sprawie przeprowadzenia zdawczo-odbiorezej kontroli ksiggozbioru
oraz zdawczo-odbiorczej inwentaryzacji wyposazenia

w Filii Bibliotecznej w Bialce.

Na podstawie § 32 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29
pazdziernika 2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. Nr 205
poz. 1283) i art. 4 ust. 3 pkt 3 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.

2021 poz. 217 z p6zn. zm,)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

Zarzadza si¢ przeprowadzenie w dniach 1.09 — 5.09.2022 r. zdawczo-odbiorezej kontroli

ksiggozbioru i zdawczo-odbiorezej inwentaryzacji wyposazenia w Filii Bibliotecznej w

Biatce,
§2

Do przeprowadzenia kontroli ksi¢gozbioru powotuje si¢ Komisje w skladzie:

1. Marzanna Ponikowska — przewodniczgca Komisji
2. Karolina Dziwulska - cztonek Komisji
3. Magdalena Oleszczuk — cztonek Komisji

§3
Kontrola ksiggozbioru odbywa sie w obecnogcei:
Jolanty Palicy, wystepujacej pod nieobecnogé Agnieszki Hryn jako osoba zdajaca ksiegozbior
1 wyposazenie,
Katarzyny Scibior — przyjmujacej ksiegozbior i Wyposazenie.

§4
Komisja pracuje w oparciu o Regulamin pracy Komisji stanowiacy zatgcznik nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§5
Za prawidlowy przebieg kontroli ksiggozbioru i inwentaryzacji wyposazenia odpowiada
Przewodniczgca Komis;ji.

§6

Zarzgdzenie wechodzi w zycie z dniem wydania.




Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/2022

Dyrektora Grminnej Biblioteki Publicznej
w Radzyniu Podlaskim z/s w Biatej

z dnia 31 sierpnia 2022 r.

Regulamin pracy Komisji do przeprowadzenia kontroli ksiggozbioru
oraz inwentaryzacji wyposazenia w Filii Bibliotecznej w Bialce

1. Zadaniem Komisji jest przeprowadzenie kontroli ksiggozbioru oraz inwentaryzacji
wyposazenia w Filii Bibliotecznej w Biatce w terminie 1.09 — 5.09.2022 r.

2. Podczas kontroli ksiggozbioru nalezy :
- pordwnac zapisy ewidencyjne ze stanem faktycznym zbioréw,

- ustali¢ 1 wyjasni¢ zaistniate réznice miedzy zapisami ewidencyjnymi a stanem faktycznym
materiatéw bibliotecznych,

-ustali¢ ewentualne braki,

3. Podstawg przeprowadzenia kontroli ksiegozbioru stanowia zapisy ewidencyjne z ksiag
inwentarzowych a dla woluminéw wypozyczonych — karty czytelnikéw 1 karty ksigzek.

4, Czynnofci zwigzane z naniesieniem numeréw inwentarzowych ksiazek znajdujacych sie w
bibliotece, ksigzek wypozyczonych oraz ubytkéw na arkusze kontrolne nalezy zakoficzy¢ do
dnia 2 wrzesénia 2022 r.

5. Prace Komisji prowadzone sa wylacznie przy jej petnym skladzie.
6. Praca Komisji przebiega wg wytycznych:
- ponumerowanie arkuszy kontrolnych, ustalenie stosowanych znakéw umowrych,

- naniesienie ubytkéw na arkusze kontrolne na podstawic zapiséw dokonanych w ksiegach
inwentarzowych,

- naniesienie numerdw inwentarzowych ksiazek znajdujacych si¢ w bibliotece na arkusze
kontrolne,

- sprawdzenie zgodnosci zapis6w na kartach ksiazek i na kartach czytelnika oraz naniesienie
numeréw wypozyczonych ksigzek na arkusze kontrolne,

- podliczenie poszezeg6lnych arkuszy kontrolnych w pionie i poziomie w uwzglednieniem
kazdego rodzaju oznaczen oraz zsumowanie danych ze wszystkich arkuszy,

- na podstawie uzyskanych wynikéw sporzadzenie wykazu brakéw bezwzglednych i
wzglednych.



7. Po zakoniczeniu kontroli Komisja sporzadza w dwéch egzemplarzach protokot, ktory
powinien zawiera¢ :

- ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatéw bibliotecznych,
- stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,

- wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw.

8. Do protokotu nalezy dotgezyé :

- wykaz brakow bezwzglednych,

- wykaz brakow wzglednych,

- zarzadzenie Dyrektora Gminnej Biblioteki Publicznej w Radzyniu Podlaskim z/s w Bialej w
sprawie przeprowadzenia kontroli ksiegozbioru.

9. Protokoly podpisane przez wszystkie osoby uczestniczace w kontroli przedstawia si¢ do
akceptacji Dyrektorowi Gminnej Biblioteki Publicznej w Radzyniu Podlaskim z/s w Bialej.

10. Inwentaryzacj¢ wyposazenia przeprowadza si¢ przez poréwnanie zapisOw z ostatniej
inwentaryzacji mienia ze stanem faktycznym, po czym sporzadza si¢ w dwdch egzemplarzach
protokét zdawezo-odbiorcezy.

11. Protokoty podpisane przez wszystkie osoby uczestniczace przedstawia si¢ do akceptacji
Dyrektorowi GBP w Radzyniu Podlaskim z/s w Biatej 5.09.2022 .
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